
国分寺市外国籍等の児童又は生徒の日本語支援サポーター派遣事業の手順

対象の児童・生徒は、国分寺市内の
学校で日本語指導員の指導を受けて
いた、または受けている

日本語指導員派遣期間は終了してい
る、または、終了間近である

依頼不要いいえ

日本語能力が十分でないため、
学校での学習や生活に支障のある
外国ルーツの児童・生徒がいる

日本語指導員派遣期間中は、
日本語支援サポーター（以下「サポー
ター」と記載）を派遣できません

日本語指導員派遣期間終了後、
サポーターが必要な場合は、
依頼の手続きをしてください

サポーター派遣決定

依頼書がKIAに到着後、
人権平和課とKIAで派遣協議を行う

派遣協議
（人権平和課×KIA）

学校が国分寺市国際協会（以下「KIA」
と記載）に依頼書を提出

※依頼書用紙は各学校長に配付済み。
ない場合はKIAホームページからもダウ
ンロード可能

サポーター派遣依頼
（学校→国分寺市国際協会＜KIA＞）

１．サポーター依頼から派遣決定までの流れ

外国ルーツの生徒・児童をサポートする

「こいがくぼ国際教室」

「こいがくぼ国際教室」（恋ヶ窪公民館
主催、KIA協力）は、外国ルーツの児童・
生徒の学習をサポートするため、土曜午後
に開催されている教室です。対象は小中学
生。KIAのボランティアが、児童・生徒一
人ひとりに付いて、学校の宿題や本人が取
り組みたい勉強のサポートをしています。

同教室は、日本語支援を必要とする外国
ルーツの児童・生徒であれば、誰でも参加
できます。日本語指導員や日本語支援サ
ポーターの派遣期間中も参加OKなので、
ぜひサポートが必要な児童・生徒にお知ら
せください。

詳細の問い合わせや申し込みは、直接
恋ヶ窪公民館へ。

知っていますか？

いいえ

いいえ

はい

はい

はい

国分寺市国際協会（KIA）作成
＜2022.8月＞

学校指導課に日本語指導員の派遣
を依頼してください

日本語指導員派遣依頼
（学校→学校指導課）

学校用

サポーター派遣依頼から
実際に派遣されるまでには
約2週間前後かかります

確認



支援内容の詳細を学校・KIA双方
で確認

□希望する曜日・時間帯
□具体的支援内容
□希望する教材 ほか

支援内容の詳細確認
（学校×KIA）

２.派遣決定から実際の派遣までの流れ

派遣調整会議の日程調整
（学校×KIA）

「学校長or副校長×担任×サポー
ター」の三者で行う派遣調整会議の
日程調整を行う

支援内容等、詳細を三者で確認

□派遣日時…曜日、時間
□派遣期間（支援開始日から24回）
□支援内容
□使用教材および準備方法
□使用教室
□学校への入り方
□サポーター・学校の連絡先交換

ほか

派遣調整会議

（学校長or副校長×担任×サポーター）

サポーター決定
（KIA）

派遣通知の送付
（KIA→学校）

…日程確定後

サポーター派遣決定

…
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サポーター派遣開始



３．派遣開始から終了までの流れ

サポーター派遣開始支援開始

お願い

欠席・早退や学校行事等
のため、支援をお休みす
る場合は、必ず事前にサ
ポーターへ直接ご連絡く
ださい

支援終了月

毎月：日本語支援実施報告
書の受け取りと送付

（サポーター→学校→KIA）

サポーターから学校に提出される「日本語支
援サポーター実施報告書」（以下「実施報告
書」と記載。※別紙１参照）を受け取ったら
学校長が内容を確認。

実施報告書に学校長印を押印後、
翌月10日までにKIAへ交換便で送付する。

毎月翌月
10日〆

支援期間中

引き継ぎ会議の日程調整

支援終了月内に引き継ぎ会議を実施する
ため、学校がサポーターと日程調整を行
う

（学校長or副校長×担任×サポーター）

支援終了日

原則
支援終了
月内
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実施報告書と派遣終了報告書受け取り
（サポーター→学校）

サポーターから学校に提出される「実施報告書」
および「派遣終了報告書」（※別紙２参照）を受
け取る。

これまで通り「実施報告書」に学校長印を押印後、
翌月10日までにKIAへ交換便で送付する。

引き継ぎ会議終了後、「派遣終了報告書」の学
校側記入欄に必要事項を記載。引き継ぎ会議後
速やかにKIAへ交換便で送付する

派遣終了報告書を送付（学校→KIA）

サ
ポ
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タ
ー
派
遣
終
了

支援終了後

日
程
調
整
後…

引継会議終了後…
引き継ぎ
会議
終了後

確認 □支援終了月の実施報告書をKIAに送
付しましたか？

□派遣終了報告書に必要事項を記載の
うえ、KIAに送付しましたか？手続き完了



校長確認印

　　　　　　　　令和　　 年 月分

日本語支援サポーター氏名：

児童・生徒：第　　　小・中学校　　　学年　氏名：

回 時間数 形態（授業時間）

 

特記事項（気になることなど、学校へ伝えたいことがありましたら記入してください。）

校長確認印押印後，該当月の翌月10日までに交換便にて国際協会事務局に送付してください。

＜担当の先生方へ＞

　　　　　　　　　回

　　　　　　　　　回

活動内容

※派遣終了日は目安

派　遣　期　間

令和　　  年　　  月　　  日～令和　　  年　　  月　　  日

　　　　/　24回　

➁　先月末までの回数　    合計

①　今月 の　回数            合計

 回数         　累計（①＋➁）

5

1

2

3

4

　（日本語支援サポーター→依頼校→国際協会事務局）

日本語支援サポーター実施報告書

月　日 開始時刻 終了時刻

内　・　外

内　・　外

内　・　外

内　・　外

内　・　外

別紙１



国分寺市国際協会 御中 

 

外国籍等児童生徒のための日本語支援サポーター派遣終了報告書 

 

このことについて，対象児童・生徒への日本語支援サポーター派遣が終了しました

ので，下記により報告します。 

 

記 

 

 

１ 対象児童・生徒     第   学校  年  氏名：              

 

 

２ 日本語支援サポーター  氏名：                

 

 

３ 派遣期間        年  月  日～   年   月  日 

 

 

４ 派遣日数           日 

 

 

５．日本語支援サポーターの所見 

 

  ・支援内容 

 

 

 ・今後の課題等 

 

 

６ 学校の総合所見 

 

 ・日本語サポーターの派遣により達成できたこと 

 

 

 ・引継ぎ会議について 

実施日：  年  月  日 

 

今後の支援方針等 

 

 

 

上記のとおり報告します。 

 

年  月  日 

 

国分寺市立第  学校 校長           印 

 

別紙 2 


